INFORMACJA

Korespondencja za posrednictwem poczty elektronicznej — terminy spotkan

W celu zapewnienia uporzadkowanego i jednolitego rozpatrywania otrzymywanych wiadomosci,
Dykasteria ds. Instytutow Zycia Konsekrowanego i Stowarzyszen Zycia Apostolskiego przypomina
kilka wskazowek dotyczacych przesytania dokumentow, prosb o wydanie opinii oraz uméwienie daty
spotkania.

Dokumenty przestane poczta elektroniczng

Dykasteria rozpatruje dokumenty przestane pocztg elektroniczng wylacznie wtedy, gdy sa one
opatrzone pelnym wlasnorecznym podpisem. Przyjmowane s3 zatem jedynie dokumenty w
formacie PDF, podpisane oraz — w przypadku gdy pochodza od Instytutu (lub innej wlasciwej
osoby prawnej) — sporzadzone na papierze firmowym, co gwarantuje ich autentyczno$¢ oraz
mozliwos¢ identyfikacji.

Po wydrukowaniu i zarejestrowaniu dokumenty te podlegaja zwyklej procedurze rozpatrywania;
nawet jesli zostaly przestane poczta elektroniczng, z reguly nie wymagaja natychmiastowej
odpowiedzi, poniewaz podlegaja przewidzianej procedurze administracyjnej, ktéra zazwyczaj trwa
do trzech miesigcy.

Prosby o porade (za posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie)

Dykasteria nie udziela porad za posrednictwem poczty elektronicznej ani telefonicznie w sprawach
o charakterze og6lnym lub interpretacyjnym, ktére mozna rozstrzygnac poprzez zapoznanie Si¢ z
obowigzujacymi przepisami oraz Kodeksem Prawa Kanonicznego, a w razie potrzeby przy wsparciu
kanonisty lub zaufanego doradcy.

Kwestie wymagajace szczegdlnej oceny ze strony Dykasterii nalezy przedstawia¢ w formie oficjalne;j
wraz z kompletng dokumentacjg, aby mogly one zosta¢ zbadane przez wtasciwe biura zgodnie z
przewidziang procedura.

Nalezy pamigtaé, ze oficjalne odpowiedzi Dykasterii sg udzielane wylacznie na piSmie przez
wlasciwe biura.

Prosby o umowienie daty spotkania

Przypominamy, ze Przetozeni Dykasterii przyjmuja wylacznie po wezeSniejszym umowieniu daty
spotkania. Ze wzgledu na zaplanowane obowiazki instytucjonalne nie ma mozliwosci przyjmowania
0s0b, ktore zglaszajg si¢ bez wczesniejszego umodéwienia spotknia. Prosbe o umowienie daty spotkania
mozna réwniez przesta¢ poczta elektroniczna; zostanie ona rozpatrzona w zalezno$ci od dostgpnosci
i planu obowigzkoéw instytucjonalnych.

Niniejsze wskazowki maja na celu usprawnienie obstugi i skrocenie czasu rozpatrywania spraw.
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